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Falls du dir unsicher bist, ob dein Manuskript bereit für den Buchsatz ist, kannst du 
mithilfe dieser Liste einen kleinen Vorab-Check durchführen. 
Damit ich deinen Auftrag reibungslos und ohne Mehraufwand bearbeiten kann, sind 
lediglich ein paar Punkte zu beachten:

V O R  D E M  B U C H S A T Z

○ Du hast dein Manuskript final überarbeitet (eventuelles Lektorat und Korrektorat 
sind abgeschlossen) und es sind keine Änderungen mehr nötig

○ Du hast keine unterschiedlichen Absatz-Formate festgelegt und den Text in einer 
Schriftart gehalten

○ Du hast dein Manuskript in eine Datei zusammengefasst (und die Kapitel nicht in 
einzelne Dokumente aufgeteilt)

○ Du hast Zeilenumbrüche nur da gesetzt, wo sie hingehören
○ Du hast doppelte (und unnötige) Leerzeichen entfernt
○ Du hast keine manuelle Silbentrennung vorgenommen
○ Du hast echte Leerzeilen vor gewünschten Absätzen und eventuell Sternchen als 

Trenner für einen größeren Zeitsprung eingefügt
○ Du hast auf einheitliche Anführungszeichen geachtet ( „“ oder »« )
○ Du hast gewünschte kursive Textstellen auch kursiv eingestellt
○ Du hast dein Manuskript ins DOCX-Format konvertiert

SIND ALLE PUNKTE ABGEHAKT?

DANN IST DEIN MANUSKRIPT SATZFERTIG!  :D

satzfertig

Checkliste


